C.41簽約注意事項〔V5.0 106/06/22〕
（機關全銜）

簽約注意事項參考本
	標的名稱
	
	案 號
	

	得標廠商
	

	決標金額
	

	簽約時間
	決標次日起十五日內。

	簽約地點
	

	契約份數
	正本：2份；副本：○○份

	契約封面
	□精裝，顏色：              □平裝，顏色：             

	印花稅
	1.屬一方為他方完成一定工作之承攬契據之工程或勞務採購：按契約總價千分之一 (不含百分之五之營業稅)貼足印花稅票；屬買賣動產契據之財物採購：新臺幣12元，惟非屬直接買賣，而需經加工工作者，仍屬承攬契據，應依前揭規定辦理，如機關有認定疑義，請洽稅捐主管機關。
2.按契約總價千分之一 (不含百分之五之營業稅)之計算方式：
 契約總價/1.05/1000=○○○○元整。
3.契約正本之一內頁貼印花。
4.稅額較大不便實貼印花者，可向國稅局或稅捐稽徵處申請開立繳款書向公庫繳納，以繳納書收據聯貼附在契約上代替實貼印花。

	得標廠商連絡資料
	連絡人： 
         電話：           轉
        傳真：25118971

	得標廠商應辦及注意事項
	(一)廠商投標證件正本核對手續。
□登記或設立之證明  □納稅證明 □信用證明 □其他

(二)繳交履約保證金：決標次日起十五日內。
履約保證金之繳交期限以訂約前繳交為原則。得標廠商若有需求得於得標後訂約前向招標機關申請，在押標金暫不退還之條件下，於決標後一個月內繳交。但仍應依限訂約。

(三)繳交履約保證金後，申請核退押標金。

(四)依投標須知第85點規定，有下列情形之一者，撤銷得標權：

1.除招標文件另有規定者外，未於決標次日起十日內辦理資格文件正本核對手續者。

2.核對資格文件正本時，正本不符規定或影本與正本不符者。但於投標後奉目的事業主管機關規定或核准變更內容或延長有效期限者，不在此限。

3.未於規定期限內繳足履約保證金或拒絕繳交或拒絕提供擔保者。

4.未於規定期限內至本機關辦理契約簽訂手續，或以任何理由放棄承攬或拒不簽約者。

5.符合採購法第50條第1項各款情形之一而為撤銷決標或解除契約者。
(五)確認簽約文件（詳招標附件清單所列文件＋開決標紀錄＋領款印章印模單＋詳細價目表＋單價分析表＋得標廠商投標書＋得標廠商服務建議書(企劃書)＋共同投標協議書＋…），辦理契約書裝訂。

1.機關應於決標後將相關契約文件空白處填入（如：廠商名稱、契約價金、決標日、…等），及詳細價目表單價調整後再交由廠商(乙方)裝訂。

2.簽訂契約時詳細價目表、單價分析表或其他相關書表所列各項目之單價，應依投標須知第84點本機關原列預算單價，以決標總價與預算總價比例調整之。但有特殊情形或得標廠商認為某項目單價不合理時，得於訂約時由本機關與得標廠商協議調整之。
(六)契約書用印：契約主文加蓋公司及負責人印章。
(七)契約書加蓋騎縫章：用廠商印鑑章或公司專用騎縫章（騎縫章應經廠商及負責人授權）加蓋於正本契約每頁及副本契約側面。

	注意事項
	履約保證金及簽訂契約請依投標須知第柒、捌節規定辦理。


註：

1.得標廠商已詳閱本注意事項，確認無誤後請加蓋大小章
2.廠商蓋章後影送廠商1份收執。
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