

	第二層決行

便箋   於  工務科
	檔    號︰               
保存年限︰   
年    月    日


1、 本處「                                        工程」（H-              ），業由「                公司」得標並於  年  月  日驗收合格，因故尚未辦理保固(活)會勘，其保固(活)保證金           元整業已到期，預估展延至   年   月   日辦理會勘後依規定辦理退還事宜。
2、 依本府財政局106年度查核本處財務管理暨內部控制所列改善事項辦理。
此致  會計室

…………………………………………………………………………………………………
會辦單位： 

   工  務  科（      工務所）(電話：              )                 
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