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（機關全銜）
採購案招標作業申請表參考本
	決行層級
	□第一層□第二層□第三層
	保存年限：
	      年

	標的名稱
	
	案       號
	　

	採購類別
	□工程 □勞務 □財物 (□購買 □租賃 □定製 □其他：　　　）

	採購紀錄
	□第   次招標
□前次投標廠商家數未達規定流標或廠商投標文件不符合規定廢標，依政府採購法第48條及施行細則第56條重行招標，不受3家廠商之家數限制，底價沿用。

	預算來源
(請檢附預算書影本)
	預算科目編號
	預算科目名稱
	採購金額
	(含後續擴充金額)

	
	　
	　
	預算金額
	　

	
	說明：

	分批/分別採購
	分批/分別之說明：

	採購級距
	□巨額 □逾查核金額未達巨額 □逾公告金額未達查核金額 □未達公告金額

	公開閱覽
	(查核金額或特殊之工程採購，公開閱覽情形：)
(其他)

	巨額案件
	(採購前應簽報預期使用情形及其效益經機關首長核准。)
(屬代辦採購之代辦機關，應先確認洽辦機關已簽報核准)

	廠商資格
	□基本資格：
□特定資格：

	招標方式及其法源依據
	□公開招標：採購法第18、19條
□選擇性招標：採購法第20條第1項第   款
□限制性招標：採購法第22條第1項第   款
□公開取得：採購法第23、49條

	決標原則
	□採購法第52條第1項第1、2、3款（擇一款）

	
	說明：(採評分及格最低標或最有利標決標者應分別檢附經機關首長(上級機關)核准之文件)

	共同投標
	□是 □否  允許共同投標

	外國廠商投標
	□是 □否  允許外國廠商投標

	未來增購權利
	□是□否 有保留未來增購權利，其情形：

	押標金
	

	履約保證金
	

	保固保證金
	

	等標期
	

	開標時間
	

	投開標段別
	□一段投標開標
□一次投標分段開標，其情形：
□分段投標分段開標，其情形：

	招標公告
	(檢附招標公告稿)

	共同供應採購
	□本案屬年度共同供應採購。
□本案非屬年度共同供應採購。

	招標文件
	　檢附招標文件清單(請敘明項目、頁數)

	【補充說明】：另本表未能涵蓋之處，可視需要逕行填入【補充說明】中，下列事項僅供參考，並若有需要請自行擴充。
一、主旨：
二、辦理依據：須敘明引用法源依據之理由、○年○月○○會議…等。
[bookmark: _GoBack]三、招決標方式之補充：如選擇性、限制性招標之原因；最有利標決標（適用、準用、參考）之前置程序（依個案特性及需求分析、適用最有利標應先報上級機關核准、成立採購評選委員會、工作小組、擬定評定方式…等）；評分及格最低標有關審查委員會及工作小組之組成、任務及運作，準用採購評選委員會組織準則及最有利標評選辦法之規定。
四、契約履約範圍及執行方式：如履約範圍、履約項目、履約方式、工作期限、押標金、履約保證金、計價方式、驗收方式、保固期限…等。
五、預算金額：跨年執行案件應分年敘明預算金額；並提出採購預算書、預算詳細價目表、及單價分析表等。
六、廠商資格：簡要敘述廠商資格，如有應另提特定資格者應敘明理由。
七、其他： 

	擬辦
	本案擬奉核可後，移請○○○辦理後續招標事宜。

	業務/需求單位
	敬                            會
	加        陳
	決行

	
	採購單位
	會計室
	政風室
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　


說明：1.定稿內容處請填文字或數字；處請依適用情形勾選。
2.網底之文字係為說明，使用時請刪除。
3.不適用者請刪除。


