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2.2.1.4公開招標評分及格最低標決標－審查作業流程圖［V4.0 108/12/31］

2.2.2.21
就受評廠商資料
擬具初審意見

工作小組

2.2.2.22(二)3&4
廠商規格書(或服務建議書、企
劃書)密件請委員至指定場所或

分別寄送給委員預覽  (註1)

主辦單位

2.2.2.22(二)6&7
準備審查會議
資料及工具

主辦單位

2.2.2.22
與審查委員

確認審查會議時間
(可於招標期間確定)

主辦單位

審查委員會出席人數
及專家學者是否達法

定人數

2.2.2.22(三)
第一次審查會議

主辦單位;工作小組 
審查委員會

流會

2.2.2.22(三)2
委員簽到及受領出席費

主辦單位

2.2.2.22(三)2
發送給委員：工作小組初審意見

主辦單位

2.2.2.22(三)3
推舉委員會召集人(註2)

審查委員會

2.2.2.22(三)4
主辦單位報告資格審查
結果；工作小組報告初

審意見

主辦單位;工作小組

A

註1：
依工程會97年7月7日修正
採購評選委員會委員須知第11點規定：「廠商之投
標文件應於評選後由機關收回保存。未收回者，由
委員自行銷毀並負保密之責。」。若機關有將受評
廠商之規格書送委員預覽之需要者，應告知委員應
負保密之責，於評選當日攜至現場，並於審查後由
機關收回保存。
機關如將廠商投標文件於審查前函送審查委員審閱
者，請於相關公函註明為密件，並載明審查委員對
於廠商投標文件內容及所知悉之招標資訊，應予保
密，且不得與廠商私下接洽與該採購案有關之事務
。
註2：
設置召集人及副召集人一人，由審查委員互選或由
機關或其授權人員指定委員擔任；召集人由機關內
部人員擔任者，應由一級主管人員以上人員任之。
（若委員會係於招標前成立，審查會議前已開過審
定審查項目等招標文件會議者，應已選定召集人，
則無須再另推舉召集人
；若從未開過相關會議，則依上述規定辦理，並應
注意掌握時效。）

說明：
1.主辦單位：業務單位或採購單位
2.工作小組成員如含主辦單位成員，則主辦
   單位工作亦得由工作小組為之。

審查作業
97.08.19

是

否

2.2.2.22(二)2
分別通知有效廠商

審查簡報時間(無則免)

主辦單位

2.2.2.22(三)5
討論及臨時動議

審查委員會
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A

2.2.2.22(三)9
廠商依順序進行簡報

(無則免)

受評廠商

2.2.2.22(三)10
審查委員進行評分;

各委員分別於評分表簽名密封

審查委員會

2.2.2.22(三)11
彙總評分總表

(審查委員確認評選結果並簽名)

主辦單位;工作小組

2.2.2.23
審查結果簽報機關首
長或其授權人核定

主辦單位

98.09.22

2.2.2.22(三)13
審查委員會決議辦理複評

(複評結果仍有明顯差異時,
由審查委員會決議之)

審查委員會

2.2.2.22(三)13
召集人提交審查委員會議決

評選委員會

審查不同委員間
之審查結果是否有
明顯差異或與工作
小組初審意見有異

主辦單位;工作小組

或
是

否

2.2.2.23
通知投標廠商審查結果
及後續價格標開標時間

主辦單位

2.2.2.22(三)6
有簡報者;請廠商列席
聽取注意事項說明；

廠商抽籤決定簡報順位
(未到者,由主辦單位代抽)(註3)

主辦單位

2.2.2.22(三)6
請廠商至指定場所休息等候

主辦單位

2.2.2.22(三)7&8
空白評分表編號並依廠商簡報

順位填入廠商代號或名稱
隨機分送予委員

主辦單位

註3：
廠商簡報順位，得於資格審查
完成後即先行辦理。

2.2.2.22(三)13
廢棄原審查結果，重行提出

審查結果

審查委員會

維持原審查結果

除去個別委員審查結
果，重計審查結果

無法審定審查結果

或

或


