簽

主旨：為辦理「○○○○工程」招標作業，謹請鑒核。

說明：

1、 依旨揭採購案○年○月○日核准招標簽文續辦。

2、 旨揭採購案預算金額新臺幣○○元，採購金額新臺幣○○元。

3、 本案經奉核准採最低標決標，且於招標文件中公告底價方式辦理，爰須於公告上網前完成底價訂定程序，俾利辦理公告上網作業。
4、 案經依政府採購法施行細則第53條規定提出預估金額及其分析，並填列於底價表相關欄位。
擬辦：

一、檢陳本工程底價表、採購預算書影本及預估金額分析資料各1份。

二、本案陳請鈞長於招標公告前核定底價並予密封，俾利賡續辦理旨揭採購案底價金額填列及上網公告後續事宜。
　　　  
敬陳○○
