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準備公開閱覽文件資料

主辦工程單位

簽報機關首長核定

承辦公開閱覽作業單位

公告上網招標

採購單位
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於政府電子採購網
(2)視需要書面陳列閱覽處所
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政風室
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修正招標文件或
調整採購策略
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完成設計初稿

技術服務廠商
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廠商或民眾於場所閱覽或以電
子化方式下載閱覽
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採購金額是否達查核金額

是

否 得視案件特性辦理公開閱覽

主辦工程單位

流廢標次數3次以上

否

是 公共工程督導會報提報檢討
流廢標及公開閱覽執行情形

主辦工程單位

工程決標

廠商或民眾是否提出
疑問、意見或建議

是

否

是否決標

依本府加速工程採購流標廢標
後續處理原則檢討

主辦工程單位

否

是

相關文件

 預定工期、預估預算金額

 主要、大宗材料設備單價

 工程圖說樣稿(包括位置圖、工程圖樣

、工程規範、材料或設備規範、施
工說明書等)

 契約樣稿

 標單樣稿

 切結書樣稿

 投標須知樣稿

 數量表及規格樣稿

 其他依工程特性需要提供之相關文件

樣稿

 滿意度調查表

 公開閱覽意見說明表

 視案件性質及需要辦理以下事項：
1.採購審查小組協助審查閱覽文件並視需要
邀請專家學者檢視招標文件。
2.依政府採購法第34條第1項公開徵求廠商提
供參考資料。
3.辦理廠商說明會，藉說明會蒐集廠商意見
並處理回復。

 公開閱覽期間不得少於五日曆天，末日為
假日者順延之。

 主辦工程單位得視案件性質及需要辦理廠
商說明會，藉說明會蒐集廠商意見並處理
回復。

 公開閱覽前發函相關公會或協會轉知廠商
相關資訊，閱覽文件以電子化方式公開於
政府採購法主管機關之政府採購資訊網站
為原則，評估有需要時，始書面陳列機關
處所。

 負責閱覽處所管理。

 請技師、建築師或技術顧問機構研議反映
意見。

 廠商或民眾意見及技術服務廠商建議處理
格式詳公開閱覽意見說明表。

作業程序說明及控制重點

 公告上網同時通知台灣區綜合營造業同業公
會、大臺北地區(北北桃)公共工程承攬廠商
等知悉訊息及踴躍投標。
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公共工程招標文件公開閱覽文件一覽表：

 召會檢討修正招標文
件應記錄會議紀錄。

 第1次流廢標，機關即應依本府加速工程採
購流標廢標後續處理原則檢討流廢標原
因，並針對原因積極妥處後，始得續辦招
標作業。

 個別回覆廠商或民眾意見

時備註說明公開閱覽之意
見及機關回覆內容將彙整

公佈於機關網站。

 將公開閱覽之意見（不含

廠商名稱）及機關回覆內

容彙整公佈於機關網站。
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