簽

主旨：為辦理「○○○○工程」招標作業核派開標主持人，謹請核示。
說明：旨揭採購案係屬工程採購，採□公開招標非評分及格最低標□公開招標評分及格最低標□公開招標最有利標方式辦理，預算金額為新臺幣○元，採購金額為新臺幣○元，訂於○年○月○日○午○時○分假本機關開標室辦理開標。
擬辦：敬請鈞長核派本案主持開標人員，奉核派後即將招標文件逕送主持人。當否？
　　　  
敬陳○○
